Nr sprawy: P.OF /3/12/M.B.//2020
MBP.A-II. 230.1. 281.2020
Kielce, 2020-12-02

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU

o wartoSci szacunkowej nie przekraczajacej progu stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zaméwien publicznych (( Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 — tekst jednolity.)zawartym w art. 4 pkt. 8
(ponizej 30 000 euro) prowadzonego na podstawie Regulaminu Post¢powania MBP.

Miejska Biblioteka Publiczna w Kielcach, prosi o przedstawienie oferty cenowej w
nastepujacym zakresie:

Dostawa artykuléw biurowych wymienionych jako$ciowo i ilo§ciowo w zalaczniku Nr 2
do Zaproszenia ofertowego:

Prosz¢ o podanie w ofercie ceny netto i brutto za zrealizowanie niniejszego zaméwienia..
Ceny jednostkowe nalezy poda¢ w formularzu cenowym, a zsumowane laczne kwoty nalezy
przenie$¢ do formularza ofertowego. Informuje, ze zaproponowane ceny beda poréwnane z
innymi ofertami. Firmie, ktora przedstawi najkorzystniejszg oferte cenowa, Zamawiajacy
wysle pisemne zlecenie wykonania dostawy w formie skanu, a jesli zamowienie przekroczy
kwote 5000,00zt netto, zostanie zawarta umowa w formie pisemnej. Przewidywany termin
realizacji zamdwienia ; - 7 dni.
Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do zwigkszenia zamdwienia podstawowego w okresie
do 10 dni, liczqgc od dnia zakornczenia dostawy w zamowieniu podstawowym, do 30%
wartosci zamowienia podstawowego, przy ewentualnym twigkszeniu zamowienia
Wykonawca zobowiqzuje si¢ zastosowac takie same stawki kalkulacyjne jakie zastosowal w
zamowieniu podstawowym.
Opis warunkow jakie spelnia¢ musi dostawca :

1. O udzielenie zamdéwienie mogg ubiegac si¢ wykonawcy potwierdzajacy spetnienie warunkow:

1.1 Posiadajacy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek poosiadania takich uprawnien;

1.2 Posiadajgcy niezbedna wiedze i do§wiadczenie oraz dysponujacy potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

1.3 Znajdujacy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

1. 4 Ztozg komplet dokumentdw i oswiadczen wymaganych w niniejszym zaproszeniu.




2. Ocena spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu dokonywana bedzie w oparciu o
o$wiadczenie , ktdre jest zawarte w formularzu ofertowym, bedzie dokonana metoda warunku

granicznego - spelnia/nie spelnia

V. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
Nazwa kryterium CENA Waga : 100%

VI. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty nalezy sklada¢ do dnia:- 09.12-2020r. do godz. 14.00, przesylka pocztowg lub,

poczty elektroniczng na adres; biblioteka@mbp.kielce.pl

Miejska Biblioteka Publiczna w Kielcach, ulica M. Konopnickiej 5, 25-406 Kielce / w
przypadku poczty elektronicznej liczy si¢ data otrzymania na konto e’mail /

Zamawiajacy nie przewiduje spotkania z Wykonawcami, ogtoszenie o wynikach zostanie
przestane poczta elektroniczng i/lub telefonicznie.

Osoba do kontaktéw w sprawie niniejszego zapytania jest: kier. Adm. Andrzej Sobczyk : Tel.
4136270 13,41 36261 15 w godzinach pracy zamawiajacego tj. 7.30-15.30 od
poniedziatku do piatku.
Zalacznikami do niniejszego zaproszenia s3:

1. Formularz ofertowy, wraz z o$wiadczeniami

2. Formularz cenowy

3. Projekt umowy - przy zaméwieniu powyzej 5 000,00zt netto

Klauzula informacyjna dla —P.OF/3/12/M.B /2020

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej RODO)

informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna
w Kielcach, ul. Konopnickiej 5, 25-406 Kielce;

2. Inspektorem Ochrony Danych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Kielcach jest Pani
Agnieszka Rogalska, kontakt: Agnieszka.rogalska@mbp.kielce.pl, tel. 41 362 70 13;

3. Pani/Pana dane osobowe ptrzetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym na
podstawie art. 4 pkt.8 ustawy PZP i Regulaminu postgpowania MBP w Kielcach.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 1 2018), dalej

29,
,ustawa Pzp”;

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoficzenia postgpowania o udzielenie zamowienia, lub dluzszym jezeli
wynika to z odrebnych przepiséw prawa.

6. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje

niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;




7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.




P.OF/3/12/M.B/2020
Zatacznik nr 1 do Zaproszenia z dnia 02.12.2020r.

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Dane dotyczace wykonawcy

I\ A
Poczta elektroniczna : Strona internetowa :

Nrtelefonu ..., [faKS o,
REGON @ ..o, NIP ;o

Dane dotyczace Zamawiajacego
Miejska Biblioteka Publiczna w Kielcach ul. M. Konopnickiej 5, 25-406 Kielce
Zobowiazania wykonawcy;

Nawigzujac do ogloszenia o zamoOwieniu publicznym na dostawe materialow biurowych

wymienionych w zal. Nr 2 (cenowym), zgodnych z wymaganiami Zamawiajacego
zawartymi w Zaproszeniu ofertowym P.OF/ 3/12/M.B/ 2020 z dnia 02.12.2020r, dla MBP
w Kielcach ul. M. Konopnickiej 5,

Oferujemy za wykonanie calosci zamowienia okreslonego w pkt 1-19 zalacznika Nr 2
(cenowego;

L0121 T 1 1<) 1 {1 1 ZH Podatek VAT: ..ccovvviviiiiiniiinnnen /8
Razembrutto: ...................oooeiinnn. z1,

SHOWIC: .. e zk
Wykonam zamOwienie W termini€ : ...........coueeerreeireenneerineenneennnennnn 2020r
Termin ptatnosci: ........... dni,

okres gwarancji (wWyrazony w liczbie mi€SI€CY) & ....vvuiiiniieitiiiiie e eieeieeieennaanns
Reklamacje beda zatatwiane w terminie 7 dni

- sposob zglaszania problemdéw w przypadku uzasadnionych reklamacji: coveeveeeeinrennnes
- zalatwienie wykonania reklamacji : do ......... dni

Osoby do kontaktow z Zamawiajacym
Osoba/Osoby do kontaktow z Zamawiajagcym odpowiedzialne za wykonanie zobowigzan
umowy :

1) e

Oswiadczenie dotyczace postanowien zaproszenia:

1. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z zaproszeniem do zlozenia oferty , nie wnosimy
zadnych zastrzezen oraz uzyskaliémy niezbgdne informacje do przygotowania oferty.

2. Os$wiadczamy, ze zatagczone do zaproszenia wymagania stawiane wykonawcy oraz
postanowienia Umowy zostaty przez nas zaakceptowane bez zastrzezen i
zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia Umowy w miejscu
1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

3. Posiadamy wiedz¢ i doswiadczenie, oraz dysponujemy potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zadania.




4. Znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.
5. Zapoznalismy si¢ z klauzulg informacyjng RODO i nie wnosimy/ wnosimy do niej
uwag /niepotrzebne skresli¢/
Dokumenty:
Na potwierdzenie spetnienia wymagan do oferty zatagczam:
Formularz cenowy (zat. Nr 2 do zaproszenia )

Inne informacje Wykonawcy:

/Czytelne podpisy 0sob uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy/pieczeé imienna

Miejscowos$¢ 1 data, pieczec firmowa



Zal. Nr 2/ cenowy/ do Zaproszenia P.OF. 3/05/M.B/2020 z dnia 02.12.2020r

/WYKONAWCA - Nazwa firm, adres 1 dane kontaktowe

FORMULARZ CENOWY

Lp

Nazwa /asortyment

Cena netto

Ilos¢

Warto$¢
netto

+ pod.
VAT

Warto$é brutto

Papier ksero A4
Gramatura 80g/m?,
biatos¢ (CIE) -150>
(1 ryza — 500 ark.)

50
ryz

Teczka kartonowa A4,
gramat.250g/m?
Biata wigzana

50szt

Teczka kartonowa A4,
gramat.250g/m?
Biala na gumke

50szt

Tasma klejaca
bezbarwna szer. 48mm
Dt. 60m.

48szt.

Tasma klejaca

bezbarwna szer. 24mm
Dt. 20m

48szt

Koszulki na
dokumenty A4, do
segregatora,
przezroczyste
(opakowanie po 100szt

15 op.

Koperty C6,
samoklejace

1000
szt.

Koperty DL okno
prawe

1000
Szt.

Zszywki 24/6 laco
miedziane, a/1000-

50szt.

10

LAMBDA -tasma,
kalkulator czerwono-

czama 13 mmx 6 m
-L-GR51C-C

6szt

11

Tasma do metkownicy
26x16, Dw.Fluor Pr.
/pomaranczowa

6 szt.

12

Rozszywasz do
zszywek

5 szt.




13

Zszywacz biurowy, 50
kartek

3 szt.

14

Korektory myszka,
Smm x 10m-16m.

10 szt

15

Dtugopis/pidro zelowe,
automatyczne, 0,4-
0,5mm, czarny tusz

20 szt.

16

Dhugopis/pioro zelowe,
automatyczne, 0,4-
0,5mm, niebiedki tusz

20 szt.

17

Kalkulator z drukarka
Canon MP120-
MG/12dig 2¢ print

18

Tasma 2 stronnie
klejagca 48mmx 25 m
SMART

30

Lacznie za w/w oferujemy ceng :

nettos ..o Zhy STOWNIE: ..o,
.................................................................... zt + PodateK VAT ...zl
RAZEM BRUTTO: ..., z1,

R (01714 0§ (=R zt

(pieczec firmowa i podpis osoby upowaznionej)




PROJEKT —zal. Nr 3
do Zapytania ofertowego Nr /P.OF/3/12/M.B /2020

Umowa Nr .......... /M.B/2020
Zawartaw dniu ................. 2020r, pomigdzy Miejska Biblioteka Publiczng w Kielcach, ul.
M. Konopnickiej 5, wpisang do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez Urzad Miasta Kielce pod
numerem RIK — 7/02, Regon: 292652791, NIP: 657-24-54-840, reprezentowang przez;
1. Anne Zmudzinska - Dyrektora
Zwanym w dalszej cz¢sci umowy Zamawiajacym ,

ZSIedzZiDg ...ovvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e
REGON : NIP:

Reprezentowanym przez:
) N

Zwanym w dalszej czgsci umowy Wykonaweg , zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:

§1

W wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego z dnia 02.12. 2020 roku i ustaleniu cen w oparciu o
przedstawione oferty, wybrano na podstawie art.4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych i
Regulaminu MBP, do realizacji zamowienia oferte firmy: c.veeeeeeeeeeeerieceecrecracesseassassasescescenses

§2

Przedmiotem niniejszej umowy jest dostawa materialow biurowych dla filii 1 biura Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Kielcach zgodnie z wykazem iloSciowym i parametrami technicznymi okreslonymi w
zataczniku nr 2 /cenowy/ zataczonym do zaproszeniu do sktadania ofert ,oraz dostawa ich do siedziby
Zamawiajacego;

1. Papier ksero A4 — 5 ryz, 2. Teczka kartonowa wigzana — 50szt., 3 Teczka kartonowa z gumka —

50 szt, 4. Tasma klejagca 48mm -48szt. 5. Tasma klejaca -24mm- 48szt.

6. Koszulki na dokumenty A4 -15 opakowan/po 100szt/. 7 Koperty C6 — 1000szt.

8. Koperty DL — 1000szt. 9. Zszywki 24/6 miedziane- 5S0opakowan po 1000szt.

10. Tasma do kalkulatora LABDA 13xmmx 6m. — 6 szt. 11. Tasma do metkownicy — 6 szt.

12. Rozszywasz do zszywek- 5 szt. 13. Zszywacz biurowy 50 kartek- 3 szt.

14. Korektor myszka- 10szt. 15. Dlugopis zelowy czarny tusz- 20 szt.

16. Dlugopis zelowy niebieski tusz — 20 szt. 17. Kalkulator z drukarka MP 120-MG/dig 2¢ print -2 szt

18. Tasma dwustronnie klejgca 48mmx 25m SMART — 30 szt.

§3
Termin wykonania umowy, o ktérym mowa w § 2, ustala si¢ na 7 dni, od daty podpisania umowy.
Przekazanie nastapi protokotem odbioru.

§4

Warto$¢ zamowienia o ktorym mowa w § 2 niniejszej umowy ustala si¢ na kwote podang w ofercie
Wykonawcy, ktorg uznano za najkorzystniejsza.

Lacznie za wymienione w_§2 umowy materialy biurowe Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kwote:
Netto: ........... Y (1) 11 (PP 71

+23% VAT W KWocCie: cceeevevreeeeinnnnnnnn 71
RAZEM brutto: .....cccceeeeene... zh Stownie: ... 7k




§5

1. Wykonawca za dostawe materiatow biurowych okre§lonych w § 2 umowy, wystawi Fakture
cato$ciowg po ich dostarczeniu w miejsce przeznaczenia, potwierdzong protokotem odbioru przez
upowaznionego pracownika Zamawiajacego, ptatnos¢ bedzie odbywac sie przelewem na konto
Wykonawcy wskazane na Fakturze, w tagcznej kwocie okreslonej w § 4 umowy, w terminie do 7 dni od
daty prawidlowego wystawienia faktury VAT.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do mozliwosci zwickszenia zamowienia do 30% wartos$ci

zamowienia podstawowego. W przypadku zaistnienia zamowienia dodatkowego,

Zamawiajacy ztozy Wykonawcy zapytanie ofertowe, a Wykonawca przedstawi dodatkowg ofertg
cenowg z zastosowaniem takich samych stawek kalkulacyjnych jak w zamowieniu podstawowym.

§o6

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 3 dni od daty powzigcia wiadomosci o wystgpieniu
istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Wykonawcy przystuguje tylko wynagrodzenie
nalezne z tytulu wykonania cze$ci umowy potwierdzonej w protokole odbioru .

§7

Strony ustalaja, ze formg odszkodowania beda kary umowne z nastepujacych tytutow:

1. Wykonawca zaplaci zamawiajagcemu kary umowne:

- za opOznienie w wykonaniu przedmiotu umowy stwierdzone przy odbiorze koncowym, a takze w
okresie gwarancyjnym — w wysokosci 0,3 % warto$ci netto, za kazdy dzien opdznienia w tej czgsci
zamoOwienia, ktorej opdznienie dotyczy.

Zaptata kary umownej moze nastgpic¢ poprzez potracenie jej z wynagrodzenia netto Wykonawcy

2. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego nie spowodowane wing Wykonawcy,
zaptaci on Wykonawcy tylko wynagrodzenie nalezne z tytutu wykonania czg¢$ci zamodwienia
udokumentowanego protokotem odbioru.

3. W przypadku zwloki w zaplacie faktur Wykonawcy przystuguje prawo do naliczenia odsetek
ustawowych.

§8

1.Wszelkie zmiany postanowien umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy maja zastosowania przepisy Kodeksu
cywilnego.

3. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego dokonac cesji wierzytelnosci, przystugujgcej mu z
tytutu realizacji umowy na osoby trzecie.

4.Strony deklaruja, iz w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikajacego z interpretacji lub
wykonania umowy, podejma w dobrej wierze rokowania w celu polubownego rozstrzygnigcia takiego
sporu. Jezeli rokowania, o ktorych mowa powyzej nie doprowadza do polubownego rozwigzania sporu w
terminie 7 dni od pisemnego wezwania do wszczecia rokowan, spor taki Strony poddaja rozstrzygnigciu
przez Sad wtasciwy dla miejsca siedziby Zamawiajacego.

§9

Przekazanie przedmiotu umowy Zamawiajacemu nastgpi protokotem odbioru w obecnosci przedstawicieli
Zamawiajgcego i Wykonawcy.
§ 10

Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednej dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:
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